T.C Dokiiman No
CANKIRI KARATEKIN | Sayfa Sayisi
UNIVERSITESI [k Yayin
Saghk Kiiltiir ve Spor Ta”h‘
Daire Baskanhgi Revizyon
Tarihi
Birim Gorev Tanimlar Revizyon No
Adi-Soyadi Giil GURBUZ
Kurumu Cankiri Karatekin Universitesi Universitesi
Birimi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi
Beslenme ve Kafeterya Sube Miidiirliigii
Gorevi Sube Miidiirii

Ust Yonetici/Y 6neticileri

Daire Bagkani

yapar.

bilgi vermek.

GOREVIN KISA TANIMI

Beslenme ve Kafeterya Sube Miidiirliigiine ait tiim is ve islemlerden sorumlu olup, subesi adina
Sube Miidiirli olarak yetkilidir.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

-Yemekhanede ve kantinlerde ¢alisan biitiin personelin gérev ve sorumluluklarini yerine
getirmesi ve hizmetin geregine uygun yiiriitiiliip yiiriitiilmedigi noktasinda, denetleme gorevini

-Is giivenligi ve saghgi acisindan gerekli tetbirleri almak.
-Yemek satislarinin hakedislerini aylik diizenli olarak hazirlanip 6demesini saglamak.

-Yemekhane ve kantinlerde kullanimdan kaynakli olmayan bakim, onarim ve tadilat isleri
olmasi durumunda gerekli yasismalari yapmak,

- Taginir taginmaz mallarin yer teslim tutanaklari yapmak

-Biittin bu islemleri Iktisadi [sletme Miidiirliigii ile koordineli yiiriitmek ve Daire Baskanina

-Daire Baskaninin verecegi diger isleri yapmak.

ONAYLAYAN

Dair Baskani




T.C Dokiiman No
CANKIRI KARATEKIN | Sayfa Sayisi
UNIVERSITESI ik Yayn
Saglik Kiiltiir ve Spor Tarihi
Daire Baskanhgi RQY‘ZYO'W
Tarihi
Birim Gorev Tanimlari Revizyon No
Adi-Soyadi HICRAN ONSUN
Kurumu Cankiri Karatekin Universitesi Universitesi
Birimi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhg
Gorevi GIDA MUHENDISI
Ust Yonetici/Y oneticileri| Daire Bagkan/Sube Mudiiri

GOREVIN KISA TANIMI
Yemekhane ve kafeteryalarda gida miihendisi alanina giren isleri yapmak.
GOREV VE SORUMLULUKLAR

- Yemek yapimi sirasinda calisanlarin hijyenik kosullar altinda ¢calismalarinin saglanmasy
ve kontrollerinin yapilmasi,

- Yemek numunelerinin alinmasi ve saklanmasi,
- Yemek kontrol tutanagi ve numune alim formunun hazirlanmasi,
- Yemek dagitiminda gerekli kontrollerin yapilmasi,

- Soguk hava depolarmnin giinliik iiriin kontrolerinin yapilmasi ve tarihi geemis iiriinlerin
imha edilmesinin saglanmasi,

- Mutfaga gelen iiriinlerin muayene kabuliiniin yapilmasi,

- Amirin vermis oldugu diger gorevleri yerine getirmek.

Halil YETIM

ONAYLAYAN Daire Baﬂ‘kam

]




T.C Dokiiman No
CANKIRI KARATEKIN Sayfa Sayis
UNIVERSITESI Ik Yayn
Saghk, Kiiltiir ve Spor Ta“h'
Daire Baskanhg: Revizyon
Tarihi
Birim Gorev Tanimlari Revizyon No
Adi-Soyadi Ahmet GULMEN
Kurumu Cankiri Karatekin Universitesi Universitesi
Birimi Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi
Gorevi Gida Miihendisi
Ust Yonetici/Y oneticileri| Daire Baskani/Sube Miidiirii

GOREVIN KISA TANIMI
Yemekhane ve kafeteryalarda gida miihendisi alanina giren isleri yapmak.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

Kantin ve kafeterya. mutfak, depo. yemek salonu alanlarinda toplu beslenme

hizmetlerinin  tiim asamalarinda  personel.  fiziksel alan. arag-gere¢  besin

hijyeni/sanitasyonu standartlarini uygulamak.

e Yemek hazirlama siirecini takip etmek, siire¢ boyunca mutfagin temizlik ve diizeninin
devamini ve yemeklerin hijyen kurallarina uygun hazirlanmasini saglamak

e Tiim yemekhane alanlari ile ilgili uygulama prosediirlerini hazirlamak, ¢alisanlara
bildirmek ve ilgili kayitlari tutmak.

o Toplu beslenme c¢alisanlarina mesleki hizmet i¢i egitim vermek ve ilgili kayitlar
tutmak.

e Mutfaga gelen tiim iiriinleri kontrol etmek sadece uygun olanlari kabul ederek ilgili
kayitlar tutmak.

e Depolarin temizlik, diizen ve depolama kurallarina uygunlugunu kontrol etmek ve ilgili
kayitlari tutmak.

e Yemeklerin cins, miktar, nitelik, goriints, sicaklik- sogukluk vs. bakimindan uygun
olup olmadigini dagitilmadan dnce kontrol etmek ve ilgili kayitlari tutmak.

e Yemekhane i¢inde farkli alanlarin temizlik kontrollerini yapmak ve ilgili kayitlar:
tutmak.

e Kantin ve kafeteryalari diizenli olarak denetlemek ve ilgili kayitlari tutmak.

e Yemek hizmetlerinde teknik sartnameleri hazirlamak.

e Toplu beslenme hizmetleri igin alinacak olan tiim besin ve ekipmanin teknik
sartnamelerini diizenlemek, kontrol etmek ve teminini saglamak.

e Yemek hazirlama, pisirme ve servisinde kullanilan makine. arag ve gereglerin
ozelliklerini bilmek, kullanim talimatlarini diizenlemek ve uygulanmasini saglamak.

e Uygun satin alma ve depolama ydntemlerini, genis ¢capta yemek hazirlama, pisirme ve
servis tekniklerini uygulatmak.

e Amirin verdigi diger isleri yapmak.

Halil YETIM

ONAYLAYAN




T.C Dokiiman No
CANKIRI KARATEKIN Sayfa Sayisi
UNIVERSITESI ilk Yayin
Saghk Kiiltiir ve Spor Tarihi
Daire Baskanlhig Revizyon
Tarihi
Birim Gorev Tanimlar Revizyon No
Adi1-Soyadi Vahit COCAR
Kurumu Cankir1 Karatekin Universitesi Universitesi
Birimi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhg:
Gorevi Bilgisayar Isletmeni

Ust Yénetici/Yoneticileri| Daire Baskani/Sube Miidiirii

GOREVIN KISA TANIMI

GOREV VE SORUMLULUKLAR

-Kantin Elektrik saatlerinin okunup hesaplanmasi

-Kantin Kantin Kiralarinin takibi

-Hakedisin yapilmasi

-Yemekhane tamir ve tadilatin yaptiriimasi

-Yemek turnikelerinin bakimlarinin yapilmasinin takibi

-Ogrenci ve personel yemek kartlarinin sisteme dahil edilmesi

-KGS &grenci ve personel kartlarinin yiiklenmesi

-Sisteme meniiniin girilmesi

-Sube Miidiiriiniin yazismalarinin yapilmasi

-Amirin verdigi diger gorevleri yerine getirmek

Halil YETIM

ONAYLAYAN Daire Baﬂta ni




T.C Dokiiman No
CANKIRI KARATEKIN Sayfa Sayisi
UNIVERSITESI Ik Yaymn
Saghk Kiiltiir ve Spor Ta”!“
Daire Baskanhgi Revizyon
Tarihi
Birim Gorev Tanimlari Revizyon No
Adi-Soyadi Akif SANDIKCI
Kurumu Cankiri Karatekin Universitesi Universitesi
Birimi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhg
Gorevi ASCI

Ust Yonetici/Y6neticileri| Daire Baskani/Sube Miidiirti

GOREVIN KISA TANIMI
Yemek yapmak ve yapimia yardim etmek.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

- Yemeklerin hazirh@ini yapmak ve yardim etmek.

- Kampiis disina giden yemeklerin paketlenmesini yapmak.

- Yemek yapmak.

- Amirin vermis oldugu diger gorevleri yerine getirmek.

Halil YETIM

ONAYLAYAN




